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Sınav Notuna İtiraz/Maddi Hata İş Akışı 
 
BİRİMİ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Eğitim-Öğretim  Sorumlusu, Şube Müdürü Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik Birimler, Öğretim Elamanları 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 10 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Sınav notunda hata olduğunu düşünen öğrenci tarafından verilen sınav notuna itiraz formu’nun ilgili 
Dekanlık/Müdürlük tarafından değerlendirilerek gerekli düzeltmelerin yapılması sürecini tanımlar.  
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• İtiraz dilekçesi 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Öğrencinin notunun sistem üzerinden değiştirilmesi işlemi  
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
• Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Sınav notuna itiraz için notların ilanından itibaren beş iş günü içinde ilgili Dekanlığa/Müdürlüğe 
maddi hata itiraz formuyla başvurulması 

•  Dersi veren öğretim elemanı dilekçeyi inceleyerek sonucu Akademik Birime yazılı olarak 
bildirmesi 

• Maddi hata geçerli mi? Değil ise Öğrenciye ve ilgili öğretim elemanına bildirilmesi  
• Geçerli görülürse Akademik Birim yönetim kurulu kararının öğrenciye, öğretim elemanına ve 

ÖİDB’ye bildirilmesi 
• ÖİDB, yönetim kurulu kararıyla öğrencinin notunu öğrenci bilgi sistemi üzerinden düzeltilmesi 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız ve süresi içinde maddi hatalı sınav notunun düzeltilmesi  
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
AB: Akademik Birimler 
ÖE: Öğretim Elemanı 
 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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Memur 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 
 
 

AB 

ÖE 

AB 

1 Saat 

1 Gün 

1 Saat 

ÖİDB 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Sınav notuna itiraz için notların ilanından itibaren beş iş 
günü içinde ilgili Dekanlığa/Müdürlüğe maddi hata itiraz 
formuyla başvurulması 

Dersi veren öğretim elemanı dilekçeyi inceleyerek sonucu 
Akademik Birime yazılı olarak bildirmesi 

Maddi hata 
geçerli mi? 

Akademik Birim yönetim kurulu kararının öğrenciye, öğretim 
elemanına ve ÖİDB’ye bildirilmesi 

ÖİDB, yönetim kurulu kararıyla öğrencinin notunu öğrenci 
bilgi sistemi üzerinden düzeltilmesi 

DÖKÜMANLAR 

Akademik Birime Yazılı 
olarak İletilen İtiraz Form 

Sonucu 
 

SÜRE 

Hayır 

Evet 

7 Gün 

Maddi Hata İtiraz formu 

Akademik Birime Yazılı 
olarak İletilen İtiraz Form 

Sonucu 
 

Öğrenciye ve ilgili 
öğretim elemanına 

bildirilmesi 

1 Gün 

AB 


